
              BURMISTRZ 
GMINY I MIASTA MIECHÓW
   ul. Henryka Sienkiewicza 25
             32-200 Miechów

Zarządzenie Nr 5/2026
Burmistrza Gminy i Miasta Miechów

z dnia 8 stycznia 2026 r. 

w sprawie: zmiany Zarządzenia Nr 302/2024 Burmistrza Gminy i Miasta Miechów
z dnia 13 września 2024 r. w sprawie ustalenia Procedury zgłoszeń wewnętrznych oraz 

podejmowania działań następczych w Urzędzie Gminy i Miasta Miechów.

Na  podstawie  24  ust.  1  ustawy  z  dnia  14  czerwca  2024  r.  o  ochronie  sygnalistów
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928),  zarządza się, co następuje:

§ 1
1. Zmienia się § 6 ust. 1 Załącznika Nr 1 do Zarządzenia Nr 302/2024 z dnia 13 września 

2024 r., który otrzymuje następujące brzmienie:
Burmistrz  do  przyjmowania  zgłoszeń  wewnętrznych,  potwierdzenia  przyjęcia 
zgłoszenia  oraz  przekazywania  informacji  zwrotnej,  upoważnił  pracowników 
Wydziału Organizacyjnego i Kadr. 

2. Zmienia się § 7 ust.  1 pkt 1 Załącznika Nr 1 do Zarządzenia Nr 302/2024 z dnia 
13 września 2024 r., który otrzymuje następujące brzmienie:

1) na adres poczty elektronicznej e-mail: sygnalistawew@ugim.miechow.eu.

3. Zmienia  się  §  16  ust.  1  Załącznika  Nr  1  do  Zarządzenia  Nr  302/2024  z  dnia 
13 września 2024 r., który otrzymuje następujące brzmienie:
Zgłoszenie  dokonane  na  podstawie  niniejszej  Procedury  podlega  rejestracji 
w Rejestrze  zgłoszeń  wewnętrznych,  zwanym  dalej  „Rejestrem”,  za  którego 
prowadzenie  odpowiada wyznaczony pracownik Wydziału Organizacyjnego i  Kadr, 
natomiast nadzór nad jego realizacją sprawuje Sekretarz Gminy. 

4. Zmienia  się  §  37  ust.  2  Załącznika  Nr  1  do  Zarządzenia  Nr  302/2024  z  dnia 
13 września 2024 r., który otrzymuje następujące brzmienie:
Przeglądu,  o  którym  mowa  w  ust.  1,  dokonuje  wyznaczony  pracownik  Wydziału 
Organizacyjnego i Kadr, Radca Prawny Urzędu oraz Sekretarz Gminy, dokumentując 
w formie notatki. 

§ 2
Pozostałe zapisy Zarządzenia Nr 302/2024 z dnia 13 września 2024 r. pozostają bez zmian. 

§ 3
Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 4
Zarządzenie  wchodzi  w  życie  po  podaniu  go  do  wiadomości  pracownikom,  poprzez 
przesłanie  drogą  elektroniczną  Naczelnikom  Wydziałów,  Kierownikom  Referatów, 
Zastępcom  Kierownika  Urzędu  Stanu  Cywilnego,  Komendantowi  Straży  Miejskiej, 
pracownikom  na  samodzielnych  stanowiskach  pracy,  z  zobowiązaniem  zapoznania 
wszystkich pracowników w komórkach organizacyjnych z jego treścią.
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